
 
 

111 學年度第一學期期初校務會議人事室報告 

一、 公教人員 111學年度第 1學期子女教育補助費申請： 

（一） 請於 111年 9 月 23日（星期五）前完成申請，如有休學或其他異動請

告知人事室。 

（二） 申請子女教育補助費請繳交收據（國中小免附），第 1次在本校申請或新

增子女者，請檢附戶口名簿影本或戶籍謄本以確認親子關係。 

（三） 夫妻同為公教人員以報領一份為限，已享減免學雜費者，不得申請子女

教育補助。 

二、 教師進修：(臺南市立高級中等以下學校校長及教師在職進修研究實施要點) 

(一) 教師申請進修學位必須先經服務學校同意，新進教師前經原任學校同意

進修有案者，仍應經新服務學校依規定審查核可後，始可前往進修。 

(二) 教師部分辦公時間及公餘時間進修，應將每學期課程表送人事室查核。 

(三) 教師公餘進修者，不得於上班時間申請任何假別前往進修。 

(四) 教師奉准於學生學期上課中以部分辦公時間進修者，每人每週公假時數

最高以 8 小時為限，且學校教學或業務仍須親授或自理，不得再以其他

假別或方式從事進修、研究。 

三、 教師欲申請 110學年度公餘進修補助者，請於 111年 9月 30日（星期五）

前檢附成績單、進修報告（無成績評定者）、繳費項目明細及繳費收據提出

申請。 

四、 教師取得較高學歷申請改敘：請檢附畢業證書、新學歷之歷年成績單、教

師證、最近 1年考核通知書及核准進修證明文件，儘速洽人事室辦理薪級改

敘事宜。取得較高學歷之改敘係自教師檢齊證件向人事單位申請之日為生效

日，而非溯自畢業證書所載日期為生效日。 

五、 各單位如有進用人員(公務人員、正式教師、長期代理教師除外)，需本室協

助查詢是否有不適任情事之紀錄，請填寫「各教育場域不適任人員通報及

查詢系統」查詢作業申請表陳核後，移請本室協助查詢作業，查詢結果由

本室列印後送交各單位留存以備日後檢核用。(置於校網/網路硬碟/人事室/

不適任人員通報及查詢作業/楠中不適任查詢作業申請表) 

六、 兼職規定： 

(一) 請確實遵守「公務員服務法」、「教育人員任用條例」及「公立各級學校

專任教師兼職處理原則」等兼課兼職相關規定：如依教育人員任用條例

第 34 條規定：「專任教育人員，除法令另有規定外，不得在外兼職或兼

課。」、教育部 95 年 7 月 5 日台人(二)字第 0950092131 號函規定，

公立教師未經校長同意，擅自在外兼課兼職，應依「公立各級學校專任

教師兼職處理原則」及「公立高級中等以下學校教師成績考核辦法」規

定核處。 

(二) 除了上開較熟知不得在外兼職或兼課外，較容易忽略的規定係軍公教人



 
 

員具公司(商號)負責人、公司董監事身分，亦屬於違反兼職規定，請同

仁注意並確實遵守。 

(三) 教師未經學校同意不得在外兼課及兼職。如違反相關規定依教師成績考

核辨法規定，應考列四條三款，不得支領考績獎金、年終工作奬金及晉

級，影響同仁權益甚鉅，請同仁遵守相關法令規定。 

(四) 本市各級學校兼任行政職務教師之兼職，於教育局依公務員服務法（以

下簡稱公服法）第 26條第 1項授權另定之辦法訂定發布前之規範事宜： 

1. 公服法於 111年 6月 22日修正公布施行，其中第 26條第 1項規定：「公

營事業機構對經營政策負有主要決策責任者以外人員及公立學校兼任行

政職務教師不適用第 14 條及第 15 條規定；其經營商業、執行業務及兼

課、兼職之範圍、限制、程序等相關事項之辦法，由各該主管機關定之。」

教育局將配合教育部相關規定研議訂定本市各級學校兼任行政職務教師

相關經營商業及兼職規範。 

2. 考量司法院釋字第 308 號解釋，兼任行政職務教師具公務員身分，爰於

教育局所訂辦法發布前，本市各級學校兼任行政職務教師之兼職規範，

比照公服法第 14 條（經營商業）及第 15 條（兼職）規定辦理，復因其

本職仍為教師，爰渠等亦不得違反公立各級學校專任教師兼職處理原則

所定兼職範圍及核准程序等規定。 

七、 為辦理本校教師評審委員會及教師考核會票選委員改選作業（任期自 111

年 9 月 1 日起至 112 年 8 月 31 日止），教評會委員總數 7人，其中當

然委員 2 人(校長、家長會代表)、票選委員 5 人；教師考核會委員總數 7 

人，其中當然委員 2人(教導主任、輔導主任)、票選委員 5 人，請同仁於

111 年 8 月 29 日前至教育局票選系統(https://vote.tn.edu.tw/)線上票

選。 

八、 教職員同仁之戶籍或通訊地址、聯絡電話或健保之眷屬如有轉入、轉出等異

動，請主動告知人事室辦理異動作業。 

九、 各項修正或新訂之重要人事法規及人事業務隨時登載於本校網站，請同仁撥

冗上網查閱。 

 


